CITTA' DI TORINO

DISCIPLINARE DI PROCEDURA APERTA N. 50/2012

SERVIZIO DI ACCOGLIENZA AL PUBBLICO E DI TRADUZIONEPRESSO GLI UFFICI ANAGRAFICI DI
VIA DELLA CONSOLATA N. 23, CORSO VERCELLI N. 15, W GUIDO RENI N. 102, CORSO
RACCONIGI N. 94 E VIA LEONCAVALLO N. 17.
Importo base presunto - I.V.A. esclusa: euro 235.8200, cosi suddiviso:

- LOTTO 1 - via Guido Reni n. 102 - Corso Racconigi n. 8dro 94.128,00

- LOTTO 2 —via Leoncavallo n. 1&uro 47.064,00;

- LOTTO 3 - via Della Consolata n. 23 - Corso Vercelli n. &6ro 94.128,00
CODICI C.I.G. (Autorita per la vigilanza sui contri pubblici):
- Lotto 1: n. 41796650AC
- Lotto 2: n. 41797452B0
- Lotto 3: n. 4179776C42
Il presente disciplinare di gara, che costituisageintegrante e sostanziale del bando di proeegiperta, ha
carattere complementare fornendo ulteriori indigazal concorrente in merito alle modalita e formeeessarie
per la presentazione dell'istanza di ammissioregdra e della relativa offerta.
La procedura aperta € disciplinata dal D.Lgs. 183®2ed in particolare dall'art. 55 e seguenti.
L'aggiudicazione avverra ai sensi dell'art. 82 can2nettera b) del D.Lgs. 163/2006, nei confrongjuel o quei
concorrenti che avranno offerto lo sconto percaletypit conveniente per 'Amministrazione, esprasso
percentuale unica ed uniforme sull'importo postiage di gara per ciascun lotto.
In caso di offerte uguali, ai sensi dell’'art. 77 deR.D. n. 827/1924 si procedera, nel corso della awsima
seduta di gara, come segue:

- se i concorrenti interessati sono presenti alla sath, al rilancio, tra essi soli, mediante offerte

migliorative segrete, fino a che un’unica offerta isulti migliore delle altre;



- se i concorrenti interessati, 0 anche solo uno dés, non sono presenti alla seduta, ovvero non
intendano migliorare I'offerta all'aggiudicazione, la stessa avverra mediante sorteggio.

Il criterio di individuazione delle offerte anormaénte basse & quello previsto dall'art. 86 commhal D.Lgs.
163/2006.
Il procedimento di verifica e di esclusione delffede anormalmente basse é quello previsto deglBy, 88 e 89
del D.Lgs. 163/2006.
Il Capitolato Speciale d'appalto, che fa parte grante del bando di gara, € in visione e pud esgehgesto in
copia cartacea presso la Direzione Servizi Civiservizio Demografico ed Elettorale — Ufficio Bitdo in Via
C.l. Giulio n. 22 a Torino, tel. 011/442.51364245362 - fax 011/442.7034. Lo stesso potra esgariesto

mediante posta elettronica ai seguenti indiriaara.barilla@comune.torino;iluisa.balestri@comune.torino. it

Il capitolato, il disciplinare ed il bando di garaono inoltre consultabili e scaricabili sul sitotémnet

www.comune.torino.it/appalti/

Termine ricezione offert@ntro le ore 10.00 di martedi 4 SETTEMBRE 2018a presentarsi in busta sigillata,

recante l'indirizzoUFFICIO PROTOCOLLO GENERALE DELLA CITTA' DI TORINO (SERVIZIO
AFFARI GENERALI NORMATIVE — FORNITURE E SERVIZI ), Piazza Palazzo di Citta, 1.

Il recapito della stessa, da presentarsi con lealitagopra indicate, rimane ad esclusivo risckiowttente, ove
per qualsiasi motivo, non giunga a destinaziortermpo utile.

Oltre detto termine non sara valida alcuna altfertsf anche se sostitutiva od aggiuntiva ad offerégedente.
Si avverte che l'orario di servizio al pubblicoetffiato dall'Ufficio Protocollo Generale della Gitti Torino ¢ il
seguente: dal lunedi al venerdi dalle ore 8.30ca#€16.00.

> LA BUSTA SIGILLATA DEVE CONTENERE:

A) L'offerta economica, anch'essa inserita in una busta sigillata selidadacumentj redatta secondo le

modalita indicate all'art. 3 punto 6) del Capitolatpeciale d'appalto, sottoscritta validamente leigale

rappresentante.



Si precisa che, a seguito della sopraggiunta abiagadell’art. 86 c. 5 d. Igs. 163/200f&¢eolta del concorrente

corredare I'offerta economica da umdazione contenente I'analisi economicahe giustifichi il prezzo offerto
relativamente alle voci piu significative per ciasdotto.

L’eventuale mancanza di detti giustificatNDN sara comunque causa di esclusione dalla procedura.
Ciascun concorrente potra presentare offerta per ua o piu lotti ma potra aggiudicarsene uno solo, che
sara individuato in base alla maggior convenienzagy I'’Amministrazione.

L'offerta economica (con géventuali giustificativi) dovra essere inserita senza albcumentiin una busta

sigillata.

Tanto la busta contenente I'offerta economica, fukEnbusta esterna devono riportare: il nome mdgone
sociale/denominazione sociale del concorrentegdtig della gara e la scritt@ ONTIENE OFFERTA PER
PROCEDURA APERTA N. 50/2012 - SERVIZIO DI ACCOGLIENZA AL PUBBLICO E DI
TRADUZIONE PRESSO GLI UFFICI ANAGRAFICI DI VIA DELL A CONSOLATA N. 23, CORSO
VERCELLI N. 15, VIA GUIDO RENI N. 102, CORSO RACCONIGI N. 94 E VIA LEONCAVALLO N.

17 -LOTTON. /LOTTINN. "

B) | seguenti documenti:

1) istanza di ammissionalla gara, redatta in bollo o in carta sempliaga peggetti esenti (es. Onlus), indirizzata
al "Sindaco della Citta di Torino" sottoscritta dal legale rappresentante della dippgesentata unitamente a
copia fotostatica non autenticata di un documelidetctita del sottoscrittore ai sensi dell'art. @8nma 3, D.P.R.
445 del 28.12.2000, contenente le seguenti dicti@rg successivamente verificabili relative a:

a) iscrizionead una Camera di Commercio, con le seguenti inidina

- natura giuridica, ragione sociale/denominazi@eele legale e oggetto dell'attivita, nonché le gaitée degli
amministratori e dei direttori tecnici risultantilctertificato di iscrizione alla C.C.I.A.A; se Querativa Sociale
iscrizione all'’Albo Regionale, sezione provincidieTorino, delle Cooperative sociali;

- codice fiscale/partita I.V.A.;



b) di non trovarsi in una qualsiasi delle circostanze di cui all'a&.del D.Lgs. 163/2006;

¢) inesistenzalelle cause ostative di cui alla legge 31.05.196%5 e successive modificazioni ed integrazioni
(disposizioni antimafia);

d) 'impegno a rispettare per tutti i propri addetti, anchenspossesso della qualifica di soci, gli standard d
trattamento salariale e normativo previsto dai §.C. di categoria e gli standard normativi, previdiali ed
assicurativi del settore secondo quanto previsitadal2 del capitolato;

e)(in alternativa)a) di non esserén una situazione di controllo di cui all’art. ZBBel Codice Civile con nessun
partecipante alla presente procedura e di averulatm I'offerta autonomamente; oppubg di esserea
conoscenza della partecipazione alla medesimalgsoggetti che si trovino, con il concorrentejima situazione
di controllo di cui all'art. 2359 del Codice Civifea di aver formulato autonomamente offerta; oppuds non
essere a conoscenziella partecipazione alla presente proceduraggjestti che si trovino, con il concorrente, in
una situazione di controllo di cui all'art. 2359 @»dice Civile e di aver formulato autonomamerdéérta.

f) di aver valutato nella determinazione del prezzo offerto tuttogleri da sostenere per assicurare una regolare e
puntuale esecuzione del servizio , nel rispetttedmindizioni tutte previste dal Capitolato d’appat relativi
allegati;

g) che il prezzo offertoé stato determinato tenendo conto degli oneriigtigyer I'adozione delle misure di
prevenzione e protezione dai rischi sul lavorotinazione nei D.Lgs 81/2008 e s.m.i., honché dstadel
lavoro come determinato periodicamente in apptaiielle dal Ministero del Lavoro e delle politidaiali, sulla
base dei valori economici previsti dalla contrdatiae collettiva stipulata dai sindacati comparatieate piu
rappresentativi, delle norme in materia previddeze assistenziale, del settore merceologico aggkilie
prestazioni dell’appalto;

h) di aver preso visionadei rischi specifici e di interferenza presentilnego di lavoro oggetto dell’appalto. Il
documento relativo fa parte integrante del capibtodpeciale d’appalto (allegato “1");

i) 'intenzione di avvalersi delle condizioni previste all’ art.8ldel Codice Appalti ovvero la quota di appalto che



il concorrente intende eventualmente subappaltareispetto delle modalita previste all'art. 8 @apitolato
Speciale d’appalto;

[) che il servizio offertocorrisponde alle specifiche ed ai requisiti intliogl Capitolato Speciale d'appalto;
m) di conoscere e accettartutte le clausole contenute nel Capitolato Speciihppalto e nei relativi allegati;
nonché di accettare espressamente le clausole dil'eut. 15 del Capitolato Speciale d’appaltda(csole
risolutive espresse ex art. 1456 del codice civile)

n) di essere in possesq@ di impegnarsi a stipulare la relativa polizrdre 15 giorni dalla comunicazione
dell'aggiudicazione) di assicurazione RCT per danpérsone o cose che fossero prodotti duraneciizsone
del servizio con massimali non inferiori a Euro 20m,00.

0) di esseran regola con le norme che disciplinano il diri@davoro dei disabili ai sensi dell'art. 17 délegge
n. 68 del 12.3.199%vveroqualora non soggetti agli obblighi, la dichiaramadi responsabilita attestante la
condizione di non assoggettabilita alla Legge #9838

2) Attestazione della capacita tecnica e professiale, ai sensi. dell’ art. 42 lettera a) del D.lgs. ZER)6.
mediante elenchi attestanti i servizi analoghi fatésegli ultimi tre anni dalla pubblicazione deindo presso
Enti pubblici o aziende private con I'indicazionei dervizi forniti, dell'importo, della data e d#dstinatario.
Il servizio dovra corrispondere alla stessa tip@atj quello oggetto dell’appalto e I'importo corapsivo dei
servizi svolti nel triennio non dovra essere irdegia Euro 100.000,00 per i lotti 1 e 3 e non inferad Euro
50.000,00 per il lotto 2.

Se trattasi di servizi prestati a privati, I'efiezione effettiva della prestazione & dichiaratajdesti o, in
mancanza, dallo stesso concorrente.

L’Amministrazione procedera al controllo di quaatttocertificato con le modalita di cui all’art. 48l D. Lgs.
163/06.; al concorrente aggiudicatario € richiestitbcumentazione probatoria, a conferma di qudictoarato
in sede di gara.

3) Originale comprovanteil versamento dei seguenti depositi cauzionalipisori:



LOTTO 1-€1.882,00; LOTTO 2-€941,00; LOTTO 3 € 1882,00nediante assegno circolare non trasferibile
(intestato al Civico Tesoriere della Citta di Taimresso la Civica Tesoreria di via Bellezia nogario di
apertura al pubblico: dal lunedi al venerdi dale&30 alle ore 13,30 e dalle 14,40 alle 16,&®)ero mediante
fidejussione bancaria o assicurativa, ai sensiadell75 D.Lgs. n. 163/2006 e 127 del D.P.R. n./20I0, o
rilasciata dagli intermediari finanziari iscrittelielenco speciale di cui all'art. 107 del D.Ld385/93, che
svolgono in via esclusiva o prevalente attivitéildscio di garanzie, a cid autorizzati dal Mieist del’Economia

e delle Finanze. Polizze e fideiussioni dovranrer@avalidita non inferiore a 180 giorni a decorgita data di
presentazione dell'offerta e contenere tutte ledeoni di cui ai commi 4 e 5 dell’art. 75 del D.£g163/2006.

La garanzia deve essere corredata da impegnoragitga rinnovare la garanzia, per ulteriori s¢asgiornj nel

caso in cui al momento della sua scadenza noms@aintervenuta I'aggiudicazione, su richiestitadeivica
Amministrazione nel corso della procedura.

Dovra essere, altresi, presentato a pena di esclusel'impegno di un fideiussore, di cui all'art. 75 canma 8

del citato Decreto, a rilasciare la garanzia definiva, qualora I'offerente risultasse aggiudicatario Aisensi

dell'art. 113 comma 2 del D.Lgs. 163/2006, la cauwzie definitiva potra essere rilasciata esclusivaménda

azienda di credito autorizzata, assicurazioni autizzate a norma dileqgge o dagli intermediari fin&ziari

iscritti nell'elenco speciale di cui all'art. 107 @l decreto legislativo 1°settembre 1993 n 385 chefjono in

via esclusiva o prevalente attivita di rilascio dgaranzie, a cio autorizzati dal Ministero dell'Ecormmia e

delle Finanze.

Inoltre le predette fidejussioni dovranno prevederda rinuncia al beneficio della preventiva escussit del
debitore principale, la rinuncia all'eccezione di ai all'art. 1957 comma 2 del codice civile nonché
l'operativita della garanzia medesima entro 15 giami a semplice richiesta scritta della stazione apjitante.
Ai sensi dell'art. 75 del D.Lgs. 163/2006 la cangi@rovvisoria € ridotta del 50% per gli operagmdnomici in

possesso della certificazione di qualita UNI CEDIS000 A tal fine l'istanza dovra essere corredataelativo

certificato o copia ovvero contenere una appositaarazione, successivamente verificabile, attéstali essere



in possesso della documentazione, rilasciata danai accreditati, prevista dall'art. 75, comma.lgs. n.
163/2006 in materia di sistemi di qualita e di pgtertanto usufruire della riduzione del 50% delazione".

In_caso di partecipazione alla gara per piu lotti ara sufficiente presentare la cauzione provvisorigari

all'importo del lotto piu alto per il quale si conoorre.

Nel caso di partecipazione alla gara di Associagidremporanea di Imprese o Consorzi costituendg tat
imprese raggruppate o consorziate dovranno possedesuddetto certificato o effettuare la predetta
dichiarazione per usufruire della riduzione, in@tta polizza o fideiussione, mediante la quada®icostituita

la cauzione provvisoria, dovra essere necessariaméariestata a (0 sottoscritta da) tutte le imprese
costituiscono il Raggruppamento.

4) Dichiarazione di ottemperanza al D.Lgs. 81/200&ompilando e sottoscrivendo il facsimile allegato a
capitolato (allegato “2").

In caso di raggruppamento, ciascuna delle impresecéate dovra produrre la documentazione e lgadationi
richieste al punto 1), al punto 2) e al punto 4nché sottoscrivere I'offerta economica.

La ditta dovra inoltre autorizzare la Civica Ammini strazione a rilasciare copia di tutta la documentapne

presentata per la partecipazione alla procedura quara un concorrente eserciti la facolta di accessali

atti ai sensidella L. 241/90. Si precisa che guaioun concorrente intenda opporsi alle richieste dgli altri

concorrenti di accesso agli atti a causa della sustgnza, nei documenti presentati per la partecipaane alla

gara, di seqgreti tecnici o commerciali, egli deverpsentare una apposita dichiarazione in busta chias

riportante la dicitura “Contiene dichiarazione ex art. 13, c. 5, D. Lgs. n. 163/06” con la quale mami§ta la

volonta di non autorizzare I'accesso agli atti, aé#iso che le informazioni fornite nellambito dell’'oferta

economica o dei giustificativi di prezzo costituistno segreti tecnici e commerciali. In tal caso nelipredetta

dichiarazione il concorrente deve precisare analitamente guali sono le informazioni riservate che

costituiscono segreto tecnico 0 commerciale, nonct@mprovare ed indicare le specifiche motivazionialla

sussistenza di tali segreti in base all’art. 98 dé&l. Lgs. 10/02/2005, n. 3@odice della Proprieta Industriale




La busta in guestione sara poi, per tutta la duratalella gara, conservata sigillata ed utilizzata samente in

sequito, innanzitutto in occasione delle comunicami da inviare ai concorrenti relativamente agli ati

accessibili. Il giudizio di congruenza delle ragionaddotte per giustificare il diniego spetta comunge

al’Amministrazione non potendosi accettare motivaioni palesemente pretestuose o inconferenti.

In _assenza della dichiarazione di cui sopra, ’Amnmistrazione consentira I'accesso, fatto salvo il

differimento di cui all’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 ai concorrenti che lo richiedono.

Inoltre l'offerta congiunta dovra essere sottocda tutte le imprese raggruppateve non gia dichiarato in
istanza:

1) indicare l'impresa qualificata come mandataria

2) specificare le parti del servizio che saranremgeie dalle singole imprese;

3) contenere I'impegno che, in caso di aggiudicegite imprese si conformeranno alla disciplinaigte dall'art.
37 del D.Lgs. 163/2006.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio di concorrenti, ovvero di partecipare alkh gara anche in forma individuale qualora abbia
partecipato alla gara medesima in raggruppamento aonsorzio ordinario di concorrenti a pena di
esclusione di tutte le diverse offerte presentateconsorzi sono tenuti ad indicare, in sede di offea, (se non
gia dichiarato in istanza) per quali consorziati ilconsorzio concorre; a questi ultimi é fatto divied di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dallamgesia il
consorzio sia il consorziato.

Relativamente al possesso dei requisiti di cam#eonomico, finanziario, tecnico e organizzativapplica
I'articolo 49 del D.Lgs. 163/200&\¢valiment).

Prima di procedere all'apertura delle offerte,ilaca Amministrazione, ai sensi e con le modalitdodite dall'art.
48 del D.Lgs. 163/2006, procede ai controlli sudgEsso dei requisiti di capacita economica-finaiazietecnico-

organizzativa richiesti nel bando di gara.



La Stazione Appaltante escludera dalla partecipazite alla presente gara i concorrenti in caso di maato

adempimento alle prescrizioni previste dal D.Lgs 12006, dal D.P.R. 207/2010 e da altre disposiziatii
legge vigenti, nonché nei casi di incertezza asstawsul contenuto o sulla provenienza dell’'offertaper

difetto di sottoscrizione o di altri elementi esseziali ovvero in caso di non integrita dei plichi catenenti

I'offerta economica o la domanda di partecipazione altre irregolarita relative alla chiusura dei plichi, tali

da far ritenere, secondo le circostanze concreteéhe sia stato violato il principio di segretezza did offerte.

Non possono partecipare alla presente gara comtiozhe si trovino fra loro in una delle situazidncontrollo
di cui all'art. 2359 del Codice Civile o in una tgiasi relazione, anche di fatto, se la situazidirentrollo o la
relazione comporti che le offerte siano imputaddiun unico centro decisionale.

L'accertamento di tali situazioni comportera l'asiine dalla gara (art. 38. D.Lgs. 163/2006).

Per le comunicazioni da parte di questa Civica Anshiazione dovranno essere indicati nell'istanza d

ammissione:

a) indirizzo di posta elettronica al quale inviaretmunicazioni di cui all’art. 79, comma 5, D.L.463/2006.
b) il numero telefonico ed il numero di fax;

¢) numeri di posizione INPS ed INAIL. Indicazione defledi zonali di competenza degli Enti Previdenegial
dell'Agenzia delle Entrate. In caso di piu posiziddPS e INAIL, occorrera indicare quella in cuisede l'attivita
principale dell'impresa

d) numero della partita 1.V.A./codice fiscale;

e) codice attivita conforme ai valori dell’Anagrafabutaria;

f) indicazione della sede del servizio provincialenpetente, indirizzo, n. telefonico e fax, per laZioni di
collocamento, per verificare I'ottemperanza aliigiina del lavoro dei disabili;

Il giorno diIMERCOLEDI' 5 SETTEMBRE 2012 alle ore 10.00in una sala del Palazzo Comunale, si procedera
in presenza del pubblico all'apertura dei Ipliced alllesame della documentazione richiestinia

dell'ammissibilita alla gara; si procedera quidtamissione o all'esclusione dalla gara dei caieei, nonché



al sorteggio previsto dall'art. 48 del D.Lgs. 1688&.

In successiva seduta di gara verranno resi noti gésiti dei controlli ex art. 48 del D.Lgs. 163/2006 si
procedera all'apertura delle offerte economiche edll'aggiudicazione, fatto salvo l'eventuale rinviadella
gara per la valutazione della congruita delle offae, ai sensi degli artt. 86 comma 1 e 88 del D.Lgs.
163/2006.

L'aggiudicatario, entro dieci giorni dalla comurzitane dell'aggiudicazione dovra presentare i docuindli al
perfezionamento contrattuale.

Cauzione definitiva: 10% dell'importo di aggiudita®e o importo superiore nei casi di cui all'ait3Hel D.Lgs.
163/2006.

Finanziamentomezzi di bilancio finanziati limitatamente ad e®3.750,00.

Pagamentia norma dell'art. 17 del Capitolato speciale d'alpp

L'offerente avra la facolta di svincolarsi dallapria offerta, in caso di inerzia delll Amministraaée, decorsi 180
giorni dall'aggiudicazione.

L'aggiudicazione avra luogo anche in presenza di danica offerta valida. La C.A. in ogni caso si riseva di
non procedere ad aggiudicazione se nessuna offertsulti conveniente o idonea in relazione all’'oggéd del
contratto ai sensi dell'art. 81 del D.Lgs. 12 apré 2006 n. 163.

La carente, irregolare o intempestiva presentazionéei documenti prescritti, la non veridicita delle
dichiarazioni rilasciate, i mancati adempimenti comessi e conseguenti all'aggiudicazione, comporteran
l'annullamento della medesima e l'incameramento d&l cauzione provvisoria, comportera identica
conseguenza il ritiro dell'offerta o la rinuncia al'offerta, successiva all'apertura della gara. Il srvizio potra
essere affidato al concorrente che segue nella gratoria.

Le spese contrattuali sono a carico dell'aggiudiaat

In caso di subappalto, ai sensi dell'art. 118, candndel D.Lgs. 163/2006, & fatto obbligo aglictfari di

trasmettere, entro venti giorni dalla data di aimspagamento effettuato nei loro confronti, comledfatture
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guietanzate relative ai pagamenti da essi affidataisposti al subappaltatore o cottimista, dodlicazione delle
ritenute di garanzia effettuate.

Qualora gli affidatari non trasmettano le fattutgetgnzate del subappaltatore o del cottimistabeéhpiredetto
termine, la stazione appaltante sospende il sugogsagamento a favore degli affidatari

L'esito della gara sara comunicato sul sito Interrdel Comune di Torino alla pagina

http://www.comune.torino.it/appalti/aggiud/welcotmin dal giorno successivo all'aggiudicazione.

Le informazioni e le comunicazioni circa le esclushi e I'aggiudicazione della gara saranno fornite ei
modi e nei termini previsti dall'art. 79 del D.Lgs. 163/2006 a mezzo posta elettronica certificata,
all'indirizzo fornito dai concorrenti. | concorrent i che intendano ricevere tali comunicazioni mediarg fax
dovranno richiederlo esplicitamente nell’istanza dipartecipazione.
Siinforma, ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 19®3, che i dati forniti dai partecipanti alla gamno raccolti e
pubblicati come previsto dalle norme in materiagalti pubblici.
| diritti di cui all'art. 7 del Decreto Legislativaitato sono esercitabili con le modalita della241/90 e del
Regolamento comunale per l'accesso agli atti -icidftompetente: Servizio Centrale Contratti e Appa
Servizio Affari Generali Normative - Forniture erei: Ufficio n. 7 — tel. 011/442.3855 — fax 01%/2.2609.
INFORMAZIONI:
Responsabile del procedimentadott.ssa Maria Franca MONTINI.
Per informazioni tecniche — tel. 011/442.5136 —/842.5362.
Funzionario amministrativo: sig.ra Tiziana VOGOGNAel. 011/442.3069.
UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO - Piazza Palazd Citta 9/A - Torino - tel. (011)442-3010/3014.
Torino, 28 giugno 2012
IL DIRETTORE
DEL SERVIZIO CENTRALE CONTRATTI E APPALTI

dott.ssa Mariangela ROSSATO
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